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4.3 Työn suorittaminen

Kuljettajat suorittavat työt työohjeiden mukaan.

4.4 Työtietojen keräys, tallennus ja siirto seurantaan

4.4.1 Työkohdetiedot

Metsäliiton korjuupakettien työkohdetietojen käsittely on automatisoitu työkoneissa olevilla tietokoneilla. VAPOn ja 
muiden asiakkaiden työkohdetiedot ovat paperipohjaisia.

4.4.2 Ajonseuranta

Kuljettajilla on kuukausipohjainen työilmoituspaperi (koneyrittäjäliiton työkirja), josta kuljettaja toimittaa kunkin 
kuun lopussa täytetyn lapun hallille yhteiseen lokerikkoon tai vie sen henkilökohtaisesti yrityksen toimistoon. 
Työilmoituksessa on kuljettajan kunkin työpäivän päätteeksi kirjaamat päivien työtunnit. Tietoina ovat työmaa, alku-
ja loppuaika sekä työtunnit yhteensä.

:

5.2 Palkkatietojen kerääminen

Palkkatietojen perusteena olevat työpäiväkirjan sivut haetaan korjaushallin lokerikosta ja yhdistetään toimistolle 
tuotuihin sivuihin. Listat tarkistetaan ja viedään toimistolta tilitoimistoon palkanlaskentaa varten. Tuntilistoista jää
kopiot yrityksen toimistolle ja kuljettajille.
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2.2 Suunniteltu tila

Työkoneet on varustettu työn tekoa seuraavilla Telmu-laitteilla. Kullakin kuljettajalla on kaksi kierrätettävää
henkilökohtaista sirukorttia, joille työtiedot tallennetaan. Tehdessään töitä kuljettajat kirjaavat Telmuun tekemänsä
työt asiakas- ja työlajikoodeilla.

2.2.1 Kuljettajat

Kun kuljettaja aloittaa työn teon, hän laittaa sirukorttinsa Telmuun. Tämän jälkeen hän kirjaa Telmuun työn alla 
olevan korjuupaketin työnjohtajan numeron sekä lohkonumeron. Tämän jälkeen kuljettaja kirjaa laitteelle työlajeja 
tehtyjen töiden mukaan. Kun työ loppuu, kuljettaja kuittaa Telmulla työn loppuneeksi ja poistaa sirukortin Telmusta.

Määrävälein kuljettaja palauttaa sirukorttinsa huoltohallille tai suoraan toimistoon luettavaksi. Kuljettaja ottaa tällöin 
käyttöön toisen sirukorttinsa luennan ja tyhjennyksen ajaksi. 

2.2.2 Toimisto

Toimistolla kukin täyttynyt kortti luetaan kortinlukijalla ja Tellu-T ohjelmistolla. Toimistotyöntekijä laittaa kortin 
lukijaan ja luettaa kortin sisällön Tellu-T:llä. Tämän jälkeen hän tarkistaa kortilla olevat työtiedot ja korjaa 
tarvittaessa virheelliset tiedot. Tarkistetut tiedot tallennetaan Tellu-T:n tietokantaan ja kortti tyhjennetään tämän 
jälkeen. Palkanlaskentaa varten Tellu-T:n tiedoista saadaan tuntilistat erillisellä tuntilistaohjelmalla ja ne siirretään 
tulostamisen jälkeen tilitoimistolle maksuperusteeksi.

Muita seurantaraportteja saadaan tarvittaessa Tellu-T ohjelmalla.
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